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Catania, lì 27 settembre 2022 
 
Circolare n. 19 
 

Ai Docenti 
Agli Alunni 
Ai Genitori 
Al DSGA 
Al Responsabile del sito web 

 
              Loro sede 

 
Oggetto: Disposizioni per la puntualità, rispetto delle regole e regolamentazione dell’attività didattica. 
 
 

Al fine di consentire il proseguimento ordinato delle attività didattiche, si rende necessario 
richiamare alcune regole di comportamento già vigenti in questo Istituto e relative a: 

 ingressi in ritardo;  

 uscite anticipate; 

 giustificazioni delle assenze. 
Gli alunni sono tenuti ad arrivare a scuola con puntualità. 
Le lezioni hanno inizio alle ore 8,00 ed hanno termine secondo il quadro orario settimanale. 
I docenti in servizio la prima ora saranno presenti in classe cinque minuti prima del suono della campana 
ed attenderanno in aula l’ingresso degli alunni per gli atti propedeutici alla verifica delle presenze.  

Si ricorda che l’ingresso in aula per gli studenti, dopo il suono della campana di inizio lezione, è 
tollerato per fatti eccezionali fino alle ore 8:10, mentre per gli studenti pendolari entro l’orario autorizzato.  

Alle ore 8,10 il cancello pedonale sarà chiuso, e riaperto solamente alle ore 8.45; gli alunni in ritardo 
saranno ammessi in classe dal docente della prima ora. 

Altresì gli alunni che arrivano alle ore 9:00 saranno ammessi in classe dal docente della seconda 
ora con la giustificazione del genitore eseguita online su registro elettronico. In caso di mancanza di 
giustificazione, saranno comunque ammessi in classe e dovranno giustificare il giorno successivo.  

La verifica della avvenuta giustificazione sarà di competenza del docente della prima ora 
del giorno successivo. 

 Gli alunni ritardatari, oltre le ore 9:00, saranno ammessi in classe solo per motivi particolari, quali: 

 Alunni sottoposti ad esami clinici o visite specialistiche (con produzione della certificazione).  

 Situazioni di emergenza climatica. 

Per gli studenti pendolari è consentito l’ingresso in ritardo, solo a coloro che hanno ottenuto 
l’autorizzazione dalla Dirigente Scolastica, o da un suo collaboratore delegato, a seguito di presentazione 
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di apposita domanda scritta e documentata. L’autorizzazione deve essere trascritta sulla prima pagina del 
registro di classe. 

Per quanto concerne le uscite anticipate, sono consentite solo in casi eccezionali, per seri e 
comprovati motivi. Le richieste di uscita possono essere concesse solo alla presenza di un genitore o di 
un suo delegato, anche per gli alunni maggiorenni e autocertificanti, ed autorizzate dalla Dirigente 
Scolastica o da un suo collaboratore delegato, e annotate sul registro di classe dall’insegnante dell’ora.  

Il coordinatore di classe terrà il controllo del quadro complessivo delle uscite anticipate.  
Non sono consentite uscite anticipate prima della quarta ora di lezione. Tale eventualità 

dovrà essere giustificata da motivi eccezionali. 
 Le assenze devono essere giustificate tempestivamente su ARGO registro elettronico dal genitore, 
dopo tre giorni di mancata giustificazione, l’alunno sarà riammesso in classe solo se accompagnato da 
un genitore.  

Il docente coordinatore di classe effettuerà il controllo del quadro complessivo dei ritardi e delle 
assenze. In caso di frequenti assenze, di mancata giustificazione delle stesse, o di altre irregolarità 
comportamentale predisporrà l’apposita comunicazione, da inviare ai genitori, attraverso lettera 
raccomandata o altra modalità predisposta dall’ufficio didattica.  

Da non dimenticare che gli alunni sono affidati al personale della Scuola sin dall’entrata 
nell’edificio e fino all’uscita dallo stesso e che dal suddetto affidamento derivano le 
responsabilità di cui all’art. 2048 del codice civile.  

 
I genitori potranno entrare in Istituto per incontrare i docenti solo dopo aver preso 

appuntamento con gli stessi tramite il registro argo.  

Non sono ammesse visite genitoriali per incontrare i figli o i docenti durante le ore di lezione. 

In casi urgenti potranno rivolgersi soltanto all’ufficio di Presidenza o di vice presidenza.  

I genitori potranno incontrare la Dirigente scolastica dietro appuntamento, concordato telefonicamente 
presso l’ufficio del protocollo.  

Certa della vostra preziosa collaborazione, auguro un buon anno scolastico. 

 

 

 


